（様式５-２）
WEB利用の講習会開催運用指針の遵守の状況の確認
＜オンライン会議システムの利用：ZOOMなどのリアルタイムでのやりとり＞
１．出席状況の確認
１）常に受講生のカメラをONにしているか



はい・いいえ
２）講義中の出席状況を事務局がランダムにスクリーンショットで撮影しているか
はい・いいえ
３）講義中に提示するキーワードを研修終了後に受講生に提出させているか
はい・いいえ
４）上記以外の方法の場合は下記に記載してください
（




）

２．双方向コミュニケーション・演習方法
１）受講生の質問に、チャットシステムや音声発信を活用しているか
はい・いいえ
２）ブレイクアウトルーム機能を活用したグループごとの演習後、全体の場に戻って受講生に検討内容を発表させているか



はい・いいえ
３）上記以外の方法の場合は下記に記載してください
（




）

３．理解度の確認方法
１）確認テストの実施あるいは、課題を提出させているか

はい・いいえ
２）上記以外の方法の場合は下記に記載してください
（




）

＜動画配信またはe-ラーニング形式：オンディマンド配信など＞
１．演習方法の確認
１）演習は、対面かオンライン会議システムと併用しているか

はい・いいえ

２．研修時間の確保・進捗の管理
１）受講生の受講状況を把握できるシステムを利用しているか

はい・いいえ
２）進捗状況を定期的に確認し、受講遅れが出ないように適宜受講生に連絡しているか
はい・いいえ
３）講義中のキーワードを研修終了後に受講生に提出させているか
はい・いいえ
４）動画を早送りできないシステムになっているか


はい・いいえ
５）ログ確認等で受講時間を確認しているか



はい・いいえ
６）上記以外の方法の場合は下記に記載してください
（




）

３．双方向コミュニケーション
１）受講生の質問に返答するシステムを構築しているか

はい・いいえ
２）受講生の質問を事務局等がまとめてメールで受け付け各講師に回答してもらい
「Ｑ＆Ａ一覧」として各講習会のＨＰで受講生が確認できるようにしているか


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　         はい・いいえ
３）受講生の質問を事務局がまとめて、対面やオンライン会議システムでの演習時に受講生に返答する方法をとっているか


        はい・いいえ
４）上記以外の方法の場合は下記に記載してください
（




）
４．理解度の把握
１）講習ごとに３～５問の確認テストを設定し、クリアしなければ次の講習を受講できないようなシステムを構築しているか

        はい・いいえ
２）上記以外の方法の場合は下記に記載してください
（




）
